INSTRUCTIVO N¢ 3: CARGA DE PROYECTOS PARA APLICAR A CONVOCATORIAS

Recuerde que para cargar un proyecto de investigacién en Sigeva UNTREF, debera tener cargado su CV en
este sistema.

Si usted tuviera su curriculum en otra plataforma Sigeva o en Cvar, podrd hacer la migracion de los datos.
(Sobre este punto, puede consultar el video tutorial “como migrar datos desde otro sistema a Sigeva UNTREF”)

Para cargar el proyecto de investigacion, usted debe ser el director del mismo.
En el navegador, debe ingresar: untref.sigeva.gob.ar
Luego, aparecera la siguiente pantalla:

untret sigeva.gob.ar - %
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- Ingrese su usuario y contraseiia, y haga clic en INGRESAR
- Una vez autenticado, seleccione el rol Usuario presentacion / solicitud.
- Seleccione la solapa Convocatorias y luego Convocatorias vigentes.
Se visualizan 2 (DOS) convocatorias disponibles: Debe postularse en la convocatoria (A).

- PROYECTO (2)

P12020-2021 (A)  Programeciin Clastifica pars Prayectes de Invastigeciia

Pl0101018 20202021 (A) PROI91I010 m
P13020-2021 (B)  Pregrameciin Cantifics pars Proyectos de [nvestigecsin
P20191018 2020-2071 (W) PI0191018

-
Si usted fuera director de dos proyectos, para la carga del segundo proyecto deberd
postularse en la convocatoria (B).

- Haga clicen POSTULAR

- Luego tilde el recuadro donde deja constancia de haber leido y aceptado las bases
de la convocatoria; y haga clic en CONTINUAR.
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A continuacion, aparecera una planilla donde usted debera completar distintos campos

Primer paso: DATOS DEL PROYECTO
Dentro del campo FORMULARIOS A COMPLETAR, haga clic en DATOS DEL PROYECTO

FORMUMLARIOS A COMPLETAR focha Presentackin Limite: 27/09/2019
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Tenga en cuenta que los campos que aparecen sefialados con un asterisco rojo, son de carga obligatoria.

- Puede desestimar los tres primeros items.
- En el campo “Comisidn propuesta”, seleccione “Comisién SID UNTREF”.
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- Complete los campos siguientes con la informacién de su proyecto: titulo, resumen
y palabras clave, tanto en castellano como en inglés.
- En el campo Tipo de actividad de I+D debera seleccionar la que corresponda a su
proyecto entre las siguientes opciones:
Desarrollo Experimental o tecnolégico
Investigacidn Aplicada
Investigacién Basica
Si tiene dudas sobre estas categorias, puede consultar las bases de la convocatoria.
- En el campo Tipo de Proyecto debera seleccionar: Acreditado o Interno
- EnTipo de Financiamiento solicitado deberd seleccionar:
- Tipo A: Hasta S- anuales
- Tipo B: Hasta $- anuales
- Tipo C: Hasta S- anuales
- Tipo D: Sin financiamiento.
- En el campo Disciplinas desagregadas UNTREF, seleccione una opcién que
corresponda a su proyecto, para cada uno de los campos.
- Enelcampo Departamento o instituto seleccione el que corresponda a su proyecto.
- En el campo Carrera, seleccione la que corresponda
- En Nivel de grado deber3 seleccionar entre: Grado, Centro o Instituto, o Posgrado.
- En el campo Continuidad tematica indique Sl o NO, segun corresponda



Si selecciond la respuesta SI, complete los detalles del proyecto anterior.

- Complete los campos siguientes con la informacién de su proyecto: Estado actual
del conocimiento sobre el tema, Hipdtesis y/o preguntas de Investigacion,
Fundamentacion tedrica del proyecto, Metodologia, Alcance social y Bibliografia.

Haga clic en GUARDAR, y luego en SALIR.
El sistema volvera a la pagina principal.
Alli podra observar que en Datos del Proyecto aparecera Ok

2do paso: INSTITUCIONES RELACIONADAS

Haga clic en Instituciones Relacionadas

Busque y seleccione Universidad Nacional de Tres de Febrero (UNTREF)
Tilde los campos Ejecuta” y “Evalaa

En el campo % Financia complete con el nUmero 100
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UNIVERSIDAD NACIONAL D TRES D9
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INSTITUTD OF ESTUDTON MISTORICOS
Borrer ’ . UNIVIREIDAD NACIONAL OF TRES 04 v
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Si hubiera mas de un campo para completar, seleccione el segundo y bérrelo.
Haga clic en Guardar y luego en Salir.

El sistema volverd a la pagina principal.

Alli podra observar que en estado de Instituciones relacionadas aparecerd Ok.

3er paso: RECUSACION

Este paso no es obligatorio, pero le permite informar si fuera necesario aquellos
evaluadores que no desea que evallen su proyecto, completando apellido, nombre y
fundamento.

Una vez cargado el registro, haga clic en Guardar y luego en Salir.

El sistema volvera a la pagina principal.

Alli podra observar que en el estado de Recusacion dira Con Datos o Sin Datos, segun haya
cargado informacién o no.




4to paso: GRUPO DE INVESTIGACION

Haga clic en grupo de investigacién.

En la siguiente pantalla, aparecerd su nombre como director del proyecto. Usted solo
debera completar la cantidad de horas semanales que le dedicara al proyecto.

- Para ingresar otros investigadores del equipo al sistema, el director del proyecto
debera copiar el cddigo del tramite que figura en la pantalla principal y enviarselo a
la persona que desea agregar.

PRESINTACION - (remp—

- Esta persona deberdingresar al sistema con su usuario y contrasefa, cargar o migrar
su CV y luego, con el codigo otorgado por el director, podra adherirse al tramite
como miembro del proyecto.

- Una vez ingresados los participantes de su equipo, usted como director debera
entrar a esta pantalla y asignarles un rol y la cantidad de horas que le dedicaran al
proyecto.

Tenga en cuenta que debe ingresar el equipo completo a su proyecto antes de realizar el
envio final de toda su informacién a la Secretaria de Investigacion y Desarrollo.

Una vez que haya completado estos campos, haga clic en guardar y luego en salir.

5to paso: RECURSOS FINANCIEROS.
Haga clic en recursos financieros.

En la siguiente pantalla aparecera una tabla, donde debera cargar el presupuesto de cada
afio, desglosado por rubros.
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Si desea consultar a qué corresponde cada rubro, puede consultar las bases de la convocatoria.



- Si su proyecto corresponde al tipo de Financiamiento D, para evitar que el sistema
tire error, complete al menos $ 1.- en cualquiera de los rubros.
- Por favor, desestime la informacion que se detalla al pie sobre el porcentaje en el
rubro viaticos.
Cuando haga clic en guardar, el sistema le informara la suma total de los rubros ingresados.
Al finalizar, haga clic en Salir.
El sistema volverd a la pagina principal.
Alli podra observar que en el estado de “Recursos Financieros” dira “Ok”.

6to paso: OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO

En este paso vera reflejados aquellos financiamientos que tenga cargado en su CV; los
cuales podra tildar o no para que se relacionen con su proyecto de Investigacion.

Al finalizar, haga clic en Salir.

El sistema volvera a la pagina principal.

ARCHIVOS ADJUNTOS
En esta seccidn, deberd adjuntar el Cronograma de Actividades. Recuerde que este paso es
obligatorio. En caso de no realizarlo, el sistema no permitird la carga de su proyecto.
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Este documento esta disponible en formato Word en la pagina de la Universidad, junto con las Bases y Criterios
de la Convocatoria 2020-2021. Luego de completarlo, debera guardarlo en formato PDF y adjuntarlo al
sistema.

También podrd adjuntar los CV de aquellos participantes del Proyecto de Investigacion que,
por su actividad profesional no hayan tenido que cargarlos obligatoriamente en el sistema.
Una vez cargados los archivos haga clic en Salir y verifique que en estado figure “Ok”.



Seccién PRESENTACION
Aqui podra realizar el envio electrénico de toda la informacion cargada. Antes de realizar
este paso, verifique que todos los miembros de su equipo hayan sido cargados al sistema.

En Enviar Presentacidn aparecera un cuadro indicando que estd cerrando la informacion, y
que no podrd modificar los datos que haya ingresado.
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Si algin campo se encontrara incompleto, el sistema le marcara error y no podra enviar la presentacion hasta
completarlo.

En Imprimir los formularios para presentar en UNTREF podra imprimir los formularios
(tapa y solicitud) para presentarlos firmados en la Secretaria de Investigacién y Desarrollo.

Ante cualquier duda o inquietud sobre este tema, puede ver nuestro video tutorial N23 Cémo
cargar proyectos para aplicar a convocatorias, copiando el siguiente link:
https://www.youtube.com/watch?v=LYzJLB3WjHU

Lo invitamos también a ver otros videos sobre SIGEVA UNTREF, en el canal de YouTube de la
Secretaria de Investigacién y Desarrollo de UNTREF.
https://www.youtube.com/channel/UCex1ZDzTvdEeVKNhy6YRpvQ


https://www.youtube.com/watch?v=LYzJLB3WjHU

