L |UNIVERSIDAD

o |[NACIONAL

2 | DE TRES DE FEBRERDO
=

GUIA PARA LA CARGA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
EN EL SISTEMA SIGEVA - UNTREF

El presente documento indica los 6 (SEIS) pasos a seguir para la carga de
proyectos de investigacion (Pl) en las Convocatorias que se gestionardn por
SIGEVA-UNTREF.

Para ello, es imprescindible que todos los participantes de los Pl tengan su CV
cargado en este sistema. En caso de tenerlo en ofra plataforma SIGEVA o en

CVar podrd hacer la migracién de los datos.

La comunicacion de la SID con los Directores de Pl serd por medio del SIGEVA-
UNTREF, a la direccion de mail que informen en el CV en los datos laborales. Por

favor, verificar la direccion y estar atenta a ella.

Mails de contacto:

consultassigeva@untref.edu.ar

sigevauniref@untref.edu.ar

Este documento emplea términos genéricos, incluyendo a las personas de todos los géneros.
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Postularse a la convocatoria

El Director de un Pl debe ingresar a la pdgina: https://untref.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp

Ingresar su usuario y clave y seleccionar el rol “Usuario presentacion / solicitud”.

Seleccione para operar:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de act

ROL

!Usuario presentacion/solicitud

vidades de CyT

Seleccione la solapa “Convocatorias” y luego “Convocatorias vigentes”. Se
visualizaran 4 (CUATRO) convocatorias disponibles: De acuerdo a su condicion

como investigador deberd postularse a:

(1) P12023-2024 Para Investigadores con Categoria l, Il o lll

Acreditables:

(2) PI 2023-2024 Para Investigadores con Categorial, Il o lll

Acreditables: (para la carga de un 2° proyecto)

(3) PI 2023-2024 Proyectos de Promociéon a la Investigacion:
Internos: para Investigadores con Categoria IV o V en vigencia o

mérito equivalente a estas categorias

(4) P12023-2024 Proyectos para Jévenes Investigadores:

Internos: para Investigadores sin Categoria, con 4 (CUATRO) anos de
participacion en proyectos de investigacion

Convocatorias vigentes ‘
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

(A];lepdliéi-‘;:s_zozq Para Investigadores con Categoria I, IT o III @
- ara Investigadores con Categoria I, Il o para la carga
2) PI 2023-2024 P I tigad Cat ia I, IT o III I
Acreditables de un 2° proyecta)
- royectos de Promocién a la Investigacidn: para
3) PI 2023-2024 P tos de P iG la I i i
Int: igadores con Categoria IVo V
- Droyectos para 16 Investigad : para I igad
5:2;::::23 e e o T e s e Postutar]
proyectos de investigacion

* PROYECTO (4)

Salir
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Al efectuar la postulacion, se visualizard la confirmacion de la seleccidon de la
convocatoriay de la aceptaciéon de términos y condiciones. Tilde en el recuadro
donde deja constancia de la lectura y aceptaciéon de las Bases y Criterios de la
Convocatoria, las cuales cumple para postularse a la misma y presione
“Continuar”.

Confirmar seleccion de convocatoria

Convocatoria seleccionada

Objeto de evaluacion: PROYECTOS UNTREF
Convocatoria: (1) Pl 2023-2024 Acreditables
Para Investigadores con Categoria |, 1 o Il
Fecha desde: 09/08/2022 hasta: 30/09/2022

Confirmacion
Tilde/fmarque las casillas de verificacion de las consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Confinuar. Si no cumple con estas
consideraciones, presione Volver.

Dejo constancia que conozco y acepto los términos que rigen la presente convocatoria a fravés del documento "Bases y Criterios para Proyectos de Investigacion
[ 2023-2024"

Para ver las Bases de la convocatoria seleccionada, haga click AQUI

Una vez confirmada la postulacion, su framite se encuentra en estado “Abierto”
(SEGUIMIENTO).
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En la pantalla principal, podrd observar las siguientes secciones:

FORMULARIOS A COMPLETAR: Desde aqui podrd acceder a los 6 (SEIS) pasos
donde deberd cargar la informacién del proyecto de investigacion (Pl).

ARCHIVOS ADJUNTOS: Aqui deberd adjuntar el cronograma de actividades vy,
en caso de corresponder, el/los CVs de invitados no docentes.

PRESENTACION: A partir de la postulacion el sistema asigna un “Coédigo de
Trdmite” (nUmero de proyecto), el cual deberd informar a todos las personas
que formardn parte del Pl. Ellos deberdn ingresarlo en su CV SIGEVA-UNTREF,
para que luego, usted pueda visualizarlo en el CUARTO PASO “Grupo de
Investigacion”.

SEGUIMIENTO: Aqui podra ver el estado del PI.

PROYECTOS UNTREF Prueba 26 Julio Belen

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 31/07/2019

Caritula Estado Antecedentes Estado

Dates de proyecto Sin Datos | | Grupe de investigacidn Can Datos

Instituciones relacionadas Con Datos Recursos financieros Sin Datos

Recusacién Sin Datos Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

PRESENTACION ig] ervicr Presentacicn

(**) Cédigo del tramite PDF - Presentacién
==,
/g - Imprimir los formularios para presentar en UNTREF
80120190600001TF
- Recibir por email |2 presentacién

(*) Bl tramite que deberd presentar ante UNTREF deberd imprimirio una vez que haya presionado = botén *Enviar Presentacién”
Recuerds antes, haber registrado y revisado toda |a informacién

(**) Debe informar e cdigo 2 los participantes del trémite para gue lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT.
Luega debe habilitarlas y completar |z informacién salicitada accediendo al link ‘Grupe de investigacién’

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS

Etapa Presentacién 26/07/2019

Etapa Gestién y Control

Etapa de Resolucién
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FORMULARIOS A COMPLETAR

PRIMER PASO: Datos del Proyecto

Los campos que aparecen con el asterisco rojo son de carga obligatoria.

Los primeros 3 (TRES) puntos: “Disciplinas desagregadas”, “Campo de
aplicacién” y “Especialidad” puede desestimarlos.

Datos de Proyecto

Ingrese caracteristicas del proyecto

Disciplina desagregadaf a)

b}

Campo de aplicacion) a)

b}

Especialidad:

Comision propuesta: * | Comision SID UNTREF v

MIENENE

“Comision propuesta”: Seleccione “Comision SID UNTREF”.

Resumen del proyecto (inglés):

Titulo del proyecto: ‘
+

(maximo: 253 caracteres)

Resumen del proyecto:

{maximo: 2500 caracteres)

Palabras clave: * *

Titulo del proyecto (inglés):

(mdxime: 255 caracteres)

* y

{maximo: 2500 caracteres)

Palabras clave (inglés): * *

“Tipo de actividad de [+D" deberd seleccionar entre:

Desarrollo Experimental o tecnoldgico: Consiste en  trabajos
sistemdaticos que aprovechan los conocimientos existentes obtenidos
de la investigacion y/o la experiencia prdctica, y estd dirigido a la
produccién de nuevos materiales, productos o dispositivos; a la puesta
en marcha de nuevos procesos, sistemas y servicios, o a la mejora
sustancial de los ya existentes.

Investigacion Aplicada: Consiste también en trabajos originales
realizados para adquirir nuevos conocimientos; sin embargo, estd
dirigida fundamentalmente hacia un objetivo prdctico especifico.
Investigacion Bdsica: Consiste en trabajos experimentales o tedricos
que se emprenden principalmente para obtener nuevos
conocimientos acerca de los fundamentos de los fendmenos y hechos
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observables, sin pensar en darles ninguna aplicacion o utilizacion
determinada.

“Tipo de Proyecto” deberd seleccionar entre:

Acreditado
Interno

“Tipo de Financiamiento solicitado” de acuerdo al equipo que
presentard, deberd seleccionar entre:

- Tipo A: Hasta $ 90.000.- anuales
- Tipo B: Hasta $ 60.000.- anuales
- Tipo C: Hasta $ 30.000.- anuales
- Tipo D: Sin financiamiento.

“Disciplinas desagregadas UNTREF” deberd seleccionar una de todas las
opciones.

“Departamento o instituto” deberd seleccionar el que corresponda.
(Corresponde a datos del Pl, no del director.)

“Carrera” deberd seleccionar la que corresponda.

“Nivel de grado” deberd seleccionar entre:

- Grado
- Ofro (Centro o Instituto)
- Posgrado

“Continuidad temdadtica” deberd seleccionar entre:

- Si. En caso de haber presentado un Pl de la misma temdtica
anteriormente.
- No

Detalles del proyecto anterior: Solo en caso de haber contestado Sien la
respuesta anterior.

“Estado actual del conocimiento sobre el tema™: Desarrolle.

“Hipotesis y/o preguntas de Investigacion™: Desarrolle.
“Fundamentacién tedrica del proyecto”: Desarrolle.

“Metodologia”: Desarrolle.
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UNTREF

e “Alcance social”: Desarrolle.

e ‘“Bibliografia”: Informe.

e ‘"sDesea pedir equipamiento?”: deberd seleccionar:
- S
- No

En caso de no haber completado alguno de los items, le dard error.

Carrera: | Licenciado en Geografia v
Nivel de grado: * | ———-——-- Seleccionar -—-—-——- v

Continuidad tematica: * | ——-——- Seleccionar -———-—-- v
Detalles del proyecto anterior:

(mdxime: 2500 caracteres)

Estado actual del conocimiento sobre
el tema:

(maximo: 4000 caracteres)

Hipdtesis yio preguntas de
Investigacion:

(maximo: 2500 caracteres)

Fundamentacidn tedrica del proyecto:

(maximo: 4000 caracteres)

iDesea pedir equipamiento?: * | —————— Seleccionar -——-—-- v

Al finalizar la carga de datos presione “Guardar” y luego “Salir”.
El sistema volverd a la pagina principal.

Alli podrd observar que en el estado de “Datos del Proyecto” aparecerd “Ok”

PROYECTOS UNTREF P12020-2021 (A) P20190802

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 06/08/2019
Antecedentes Estado
Datos de proyecto ok Grupo de investigacidn Con Datos
Instituciones relacicnadas Con Datos | | Recursos financieros Sin Datos

Recusacién Sin Datos Otras fuentes de financiamiento Sin Datos
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SEGUNDO PASO: Instituciones Relacionadas

Es importante que en “institucién seleccionada” figure “Universidad Nacional de
Tres de Febrero (UNTREF)"”, que los campos “Ejecuta” y “Evalia™ estén tildados y
complete “100%" en el recuadro “% Financia”.

Instituciones relacionadas al proyecto

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRES DE 100

td td
FEBREROD (UNTREF)

Borrar

Ejecuta: Principal institucién en |z cual se ejecuta el financiamiento. En caso que el proyecto se lleve adelante en mas de una institucién,
=gregar == que corrazponds.

Evallia: Instirucién rezponsable de |2 valuzcién. S2 podrd ingrasar més de unz insttucién en cazo qus S22 nacesario.

Finan: Institucidn que oterga el financiamiento. Si el proyecto tiene mds de una fuente de financiamiento, reflejar en % cuante aporta
cada una de |as partes. La suma de las partes debe ser igual = 100%

Al finalizar la carga de datos presione “Guardar” y luego “Salir”.
El sistema volverd a la pagina principal.

Alli podrd observar que en el estado de “Instituciones relacionadas” aparecerd
1] "
Ok

TERCER PASO: Recusacion.
AqQui podrd informar agquellos evaluadores que no desea que sean invitados a

evaluar su Pl, dando una fundamentacion.

Una vez cargado el registro presione “Guardar” y luego “Salir”.
El sistema volverd a la pagina principal.

Alli podrd observar que en el estado de “Recusacion” dird “Con Datos” o “Sin

Datos” si no cargd informacion.

CUARTO PASO: Grupo de Investigacion.

En esta pantalla aparecerd el director del proyecto en su rol de “Titular”, solo
deberd agregar la cantidad de horas semanales que le dedicard al proyecto.

Grupo de investigacion

Grupe de investigacion

Apellido y nombre

Tioular - UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRES|
Ver [JACOVKIS, PABLO MIGUEL ula DE FEBRE -
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También deberdn aparecer todos aquellos que hayan ingresado el “Codigo de
trdmite” en su CV para sumarse al equipo. El director deberd asignarle un rol y
la cantidad de horas que le dedicard al proyecto.

A confinuacién se detalla la vinculacion de personas a un proyecto:

El “Codigo de Tramite” que el sistema asigna a partir de la postulacion del
director debe ingresarlo cada nuevo integrante en su SIGEVA-UNTREF para
formar parte del equipo.

PRESENTACION )
(**) Cédigo del tramite PDF - Presentacién
m_._ - Imprimir los formularios para presentar sn UNTREF
80120190800006TF
BA - Recibir por email la presentacién

Entonces, cada futuro integrante deberd ingresar a su SIGEVA-UNTREF con el rol
“Usuario banco de datos de actividades de CyT" y efectuar los siguientes pasos:

Seleccione para operar:

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion .lUsuario banco de datos de actividades de CyT i

Usuario presentacion/solicitud

a. Acceder alasolapa “Tramite”
b. Ingresar el "Cdédigo del trédmite” y presionar “Aceptar”

PRINCIPAL  DATOS PERSONALES ~FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES Y SERVICIOS ~ OTROS ANTECED. | TRAMITE

Participacion en una convocatoria. BANCO DE DATOS
Ingresar el cidigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: *

NIJTA

1) Antes de incarporarse a participar de una convocatoria, debe tener la informacin del banco de dates actualizada.

2) Revise I informacin cargada en su banca, ya que una vez que se incarpore al trémit, s sacard ua foto de sus daros, lusgo podrs
actualizar sus datos para futuras presentaciones, pero éstas no se verdn reflsjadas en el tramit uzl.

3) Ingrese el cédigo del rramite al cuzl se quiere incorperar, si ne dispone del cédige, comuniguese con e titular.

Salir

c. Se visualizard la siguiente confirmacién donde se indica nuevamente el
numero de trdmite y el nombre del titular. Verifique que los datos sean
correctos y presione “Confirmar” para vincularse al tfrdmite.

Participacion en una convocatoria. BANCODE DATOS

Confirme si desea incorporarse al tramite

¢ Estd seguro que quiere incorporarse al tramite 80120190800006TF de JACOVKIS, PABLO MIGUEL?
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Participacion en una convocatoria. e BANCO DE DATOS

Incorporacion confirmada

Usted se incorporo al tréamite 80120190800006TF de JACOVKIS, PABLO MIGUEL con éxito.

Volver

Una vez que se encuentran vinculadas las personas al grupo de investigacion,
el titular podrd visualizarlos y determinar el rol, la carga horaria semanal y tildar
a cada uno como “habilitado”.

Grupo de investigacion 4 P12020-2021 (A) P20190802
Grupo de investigacion
Apellido y nombre ) Rol Horas Lugar de trabajo Hab (2)
. Tr = UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRES
Editar  [JACOVKIS, PABLO MIGUEL uls DF Femne =
Ver| Erofesional Invitade UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRES
_— GALVIS, JUAN PAULD ofesional Invitado v 16]| DE FERE |

Presione “Guardar” cuando haya completado los campos solicitados.
El sistema volverd a la pagina principal.

Alli podrd observar que en el estado de “Grupo de Investigacion” dird “Con

"
Datos”.
PROYECTOS UNTREF : P12020-2021 (A) P20190802
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 08/08/2019
| Datos de proyecto ok Grupo de investigacin Con Datas
- Instituciones relacionadas Con Dates | |- Recursos financieros ok
- Recusacidn Sin Datos | |- Otras fuantes de financiamiento Sin Datos

Al momento de vincularse al trémite se realiza una captura de la informaciéon
contenida en el banco de datos (CV), por lo cual si se infroduce nueva
informacion luego de la vinculacion, la misma no se verd reflejada en el framite.
Si es preciso actualizar la informacién curricular, deberd solicitar al titular que lo
elimine del grupo de investigacion, actualizar su informaciéon y luego vincularse
nuevamente.

10
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QUINTO PASO: Recursos Financieros.

En la tabla deberd cargar el presupuesto de cada ano, de acuerdo al tipo de
financiamiento seleccionado anteriormente.

En caso de Tipo de Financiamiento D (no solicitar financiamiento), para evitar

que el sistema tire error, deberd cargar almenos $ 1.- en cualquiera de los rubros.

Recursos financieros

(oyipamiento | g 0,00 | 0,00 50,00
Gastos de capital |Licencias (2) s 0,00 % 0,00 50,00
{equipamiento)
Bibliografia (3) B 0,00 5 0,00 % 0,00
Total § 0,00 40,00 £ 0,00
Bienes de s 000 | 3 0,00 50,00
consumo
I 000/ | 3 0,00 $ 0,00
Difusion y/fo
Gastos corrientes|proteccién de 5 0,00 5 0,00 50,00
(funcionamiento) |resultados (5)
Servicios d
t:rr:;::;s(ﬁ?l [ 0,00 $ 0,00 $ 0,00
Otros gastos (7)]| & 0,00 5 0,00 50,00
Total £ 0,00 40,00 £0,00

Desestime la informacion % en (4) Vidticos.
El sistema ird informando la suma siempre que “Guarde” los montos ingresados.
Al finalizar, presione “Salir”.

El sistema volverd a la pagina principal.

Alli podrd observar que en el estado de “Recursos Financieros” dird “Ok™.

PROYECTOS UNTREF y P12020-2021 (A) P20190802

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 06/08/2019

Caratula Estado Antecedentes Estado

| Datos de proyecto ok Grupo de investigacién Con Datos

|- Instituciones relacionadas Con Datos Recurses financieros Ok

I Recusacién Sin Datos Oftras fuentes de financiamiento Sin Datos

SEXTO PASO: Otras fuentes de Financiamiento:

En este paso verd reflejados aguellos financiamientos que tenga cargado en su
CV; los cuales podrd tildar o no para que se relaciones con el PI.

11



UNIVERSIDAD

NACIONAL

™
w
[
2 | DE TRES DE FEBRERO
=

ARCHIVOS ADJUNTOS

En esta seccion deberd adjuntar el “Cronograma de Actividades”. Este
documento se encuentra disponible en la pdgina de la universidad junto con
las Bases y Criterios de la Convocatoria 2023-2024. Su carga es de cardcter
obligatorio, es decir, de no adjuntarse, el sistema no permitird “Enviar” el PI.

El Director deberd guardar este archivo en la PC donde cargard el Pl en SIGEVA-
UNTREF. El documento estd en formato Word para que pueda completarlo,
luego deberd guardarlo en formato PDF y adjuntarlo al sistema.

Al clickear en el punto senalado, se abrird el buscador de la PC para que pueda
buscarlo y adjuntarlo.

También se podrd cargar el/los CVs de aquellos participantes del Pl que, por su
actividad profesional no serd obligatorio que ingrese al sistema.

PROYECTOS UNTREF - Pl 2020-2021 (A) P20190802
e

Caratula

| Datos de proyecto

ok

- Grupo de investigacién

- Instituciones relacionadas

Con Datos

- Recursos financieros

- Recusacidn

Sin Datos

- Otras fuentes de financiamiento

Sin Datos

- Cronograma de Actividades

Sin datos

|- Curriculum vitae

[Gro=|

ARCHIVOS ADJUNTOS

Adjuntar archivos 3 P1 2020-2021 (A) P20190802

Seleccione los archivos para adjuntar

Ci

Tipos de archivos a adjuntar

Archivo adjunto

g de Actividad [«

grama_de_Actividades.docx

Fecha de alta
07/08/2019 12:53

Curriculum vitae

Curriculum_vitae.docx

07/08/2019 12:53

Limpiar

Una vez cargados el o los archivos presionard “Salir” y en estado figurard “Ok”.

ARCHIVOS ADJUNTOS

- Cronograma de Actividades

- Curriculum vitae

12
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PRESENTACION

Finalmente, en esta seccion podrd realizar el envio electréonico de la informacion
cargada. Aqui encontrard el botdn “Enviar Presentacion” e “Imprimir los
formularios para presentar en UNTREF”.

PRESENTACION )

(**) Cédigo del tramite PDF - Presentacion

;_ - Imprimir los formularios para presentar en UNTREF

z

80120190900002TF

BA - Recibir por email la presentacidén

En "Enviar Presentacion” aparecerd un cuadro donde le informard que estd
cerrando la informacién y que no podrd modificar los datos.

test-hosting.sigeva.gob.ar dice

Cercidrese de que toda la informacion se encuentra actualizada.
A partir de este momento:

- Se registraran los cambios

- Se cerrara la presentacion

- ¥a no podra medificar los datos declarados

Desea continuar?

Cancelar

En caso de que algun campo se encuentre incompleto, el sistema le marcard
error sin enviar la presentacion.

X Debe cargar las instituciones relacionadas teniendo en cuenta que los porcentajes deben
sumar 100%
X Debe cargar los porcentajes de dedicacion de todos los integrantes del Grupo.

En “Imprimir los formularios para presentar en UNTREF” deberd imprimir los
formularios (tapa vy solicitud) para presentarlos impresos y firmados en la
Secretaria de Investigacién y Desarrollo (SID).

PRESENTACION &

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion

- Imprimir los formularios para presentar en UNTREF

80120190800006TF ~

Bd - Recibir por email la presentacién

13



